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IMPORTI PER DIRITTI DI RICERCA E RIMBORSO SPESE DI ESTRAZIONE PER 

L’ACCESSO AGLI ATTI  E DOCUMENTI AMMINISTRATIVI COMUNALI 
(art.25 L. n.241/1990 e ss.mm.ii.) 

 

Tipologia diritto Applicazione Tariffa 

Diritto copia Rilascio copia fotostatica B/N di atti formato A4 
€ 0,25  

(per ogni foglio A4) 

Diritto copia Rilascio copia fotostatica B/N di atti formato A3 
€ 0,50  

(per ogni foglio A3) 

Diritto copia Rilascio copia COLORE di atti formato A4 
€ 0,40  

(per ogni foglio A4) 

Diritto copia Rilascio copia COLORE di atti formato A3 
€ 0,80  

(per ogni foglio A3) 

Diritto copia. Rilascio copia B/N o COLORE di atti con formato maggiore 
di A3 (tavole grafiche, progetti, etc.)  

(rimborso spese di 
copisteria sostenute dal 

Comune) 

Diritto copia Rilascio copia in formato digitale (Pdf) di atti prodotti in 
forma cartacea 

€ 1,00/atto(1)  
formato A4/A3   

(spesa fissa per scansione 
e digitalizzazione) 

 
€ 2,00/atto(1)   

formato > A3(2)     
(spesa fissa per scansione 

e digitalizzazione) 

Diritto copia Rilascio copia in formato digitale (Pdf) di atti prodotti in 
forma digitale 

gratuito 

Diritto di ricerca Ricerca atti e documenti prodotti da non più di 5 anni 
(archivio corrente) 

€ 10,00  
(diritto fisso per documento 

o fascicolo) (4) 

Diritto di ricerca Ricerca atti e documenti prodotti da oltre 5 e fino a 10 anni 
(archivio corrente) 

€ 20,00  
(diritto fisso per documento 

o fascicolo) (4) 

Diritto di ricerca Ricerca atti e documenti prodotti da oltre 10 anni 
(archivio corrente) 

€ 30,00  
(diritto fisso per documento 

o fascicolo) (4) 

Diritto di ricerca Ricerca atti e documenti depositati in archivio storico (5) 
€ 50,00  

(diritto fisso per documento 
o fascicolo) (4) 

Diritto di visura Visione di atti 
(è dovuto il solo diritto 

fisso di ricerca) 

Diritti di ricerca e di rimborso spese per il rilascio, su richiesta di privati, di atti prodotti dai 
servizi demografici e di statistica 

Tipologia diritto Applicazione Tariffa 

Diritto copia Rilascio copia dello stradario dell’ufficio anagrafe  
(elenco vie) in formato file 

€ 25,00  

Diritto copia Rilascio elaborazione numero di abitanti per area di 
circolazione in formato file 

€ 50,00  

Diritto copia Rilascio elaborazione numero di famiglie per area di 
circolazione in formato file 

€ 50,00  

Diritto copia 
Rilascio dati anagrafici resi anonimi ed aggregati, agli 

interessati che ne facciano richiesta per fini statistici e di 
ricerca, in formato file 

€ 100,00  

Diritto copia 

Rilascio copia liste elettorali su file per finalità di 
applicazione della disciplina in materia di elettorato attivo e 

passivo, studio, ricerca statistica, scientifica o storica, o 
carattere socio assistenziale o per il conseguimento di un 

interesse collettivo diffuso  

€ 100,00(3)     

Diritto di ricerca Ricerca di archivio per rilascio certificati ed attestati 
anagrafici e di stato civile  

€ 100,00(3)     



 

 

 
(1) Importo fisso a prescindere dal numero di pagine del documento finale in PDF; 
(2) Si intendono documenti quali planimetria, tavole grafiche, progetti, etc. di formato maggiore di A3; 
(3) Tariffa esente nel periodo elettorale dall’indizione dei comizi e nel caso di elezioni primarie nel bimestre 

precedente per finalità legate all’elettorato attivo e passivo; 
(4)Qualora la richiesta di accesso riguardi più documenti appartenenti a fascicoli diversi il diritto fisso di ricerca 

è dovuto per ciascun fascicolo. 
(5) Per gli atti dell’archivio storico potrà essere esclusa sia la riproduzione fotostatica che quella digitale a 

mezzo di scansione qualora ciò possa comportare un danneggiamento del documento. In tal caso saranno 
valutate altre forme di riproduzione (esempio foto, filmato, etc.) 
 

Qualora la richiesta di accesso comporti la spedizione a domicilio degli atti richiesti in 
forma cartacea, sono altresì dovute le spese postali a carico del richiedente, salvo l’invio da 
parte di quest’ultimo di busta preaffrancata. 


